POMYSL, ZANIM I(I.II(IIIESZ

~WYSLIJ”

#1- KRZDY RODZAJ KOMUNIKACJI MOZE STAG

SIE DOWODEM NA PRZYSZt056

o WTYME-MAILE (PLUS ZAtACZNIKI), SMS-Y, WIADOMOSCI
BLYSKAWICZNE | GLOSOWE.

o TRAKTUJ JE JAK KAZDA INNA FORMALNA KOMUNIKAGLE.

o ZASTANOW SIE, JAK TWOJE SLOWA MOGA ZOSTAG
ZINTERPRETOWANE PODCZAS POZNIEJSZE) ANALIZY.

#2 - IALOZ, ZE TWOJA KORESPONDENCJA NIE
JEST PRYWATNA

o ZAk07, ZE NIEZAMIERZENI ODBIORCY PRZECZYTAJA TWOJE E-MAILE.
« ZACHOWAJ SZCZEGOLNA ~ OSTROZNOSGC ~ PODCZAS  DOLAGZANIA
DOKUMENTOW ZAWIERAJAGYCH INFORMACJE POUFNE LUB ZASTRZEZONE.

#3 - UNIKAJ WPRDKI TYPU ,,0DPOWIEDZ WSZYSTKIM™
« WYPELNI WIERSZE ,00" 1 ,CC” TYLKO WTEDY, GDY BEDZIESZ
GOTOWY DO WYSEANIA E-MAILA.
DOKEADNIE SPRAWDZ ODBIORCOW WIADOMOSCI E-MAIL, ZANIM
KLIKNIESZWYSLL. : .
TRZYKROTNIE SPRAWDZ WIERSZE ,00" I, CC", JESLI =
ODPOWIADASZ INFORMACAMI POUFNYMI LUB ZASTRZEZONYMI,
ZABEZPIEC HASLEM PLIKI ZAWIERAJACE POUFNE LUB OSOBISTE
INFORMACJE.
SPRAWDZ, CZY ZALACZASZ POPRAWNY PLIK.

- UWAZAJ NA UPRZYWILEJOWANE E-MAILE

« WIADOMOSC E-MAIL Z PRAWNIKIEM FIRMY LUB RADCA
PRAWNYM JEST CHRONIONA PRZED ODKRYCIEM W
POSTEPOWANIU SADOWYM.

« PRZEKAZYWANIE TEJ WIADOMOSCI E-MAIL STRONOM
TRZECIM SPOZA FIRMY LUB KOPIOWANIE ICH W KOMUNIKACJI
TRACI PRZYWILEJ.

« NIE PRZEKAZUJ KOMUNIKACJI UPRZYWILEJOWANEJ BEZ
UPRZEDNIEJ ZGODY PRAWNIKA FIRMY LUB RADCY PRAWNEGO.
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#9 - NIE ZGADUJ
o SPEKULACJE, OPINIE, ZALOZENIA | DOMYSLY MOGA WYGLADAC JAK (g —
FAKTY, GDY ZOSTANA ZBADANE POZNIEJ, NA PRZYKEAD OPINIE NA
TEMAT TEGO, JAK DZIALA PRODUKT,
« TRZYMAJ SIE TEGO, CO WIESZ.
« JESLINIE JESTES PEWIEN, POWIEDZ TO. B H
« BADZ RZECZOWY.

#6 - UNIKAJ PRZESADY | SZUMU

« TWORZ JASNE | PROSTE STWIERDZENIA.
« UNIKAJ UZYWANIA WIELKICH LITER, SKROTOW LUB EMOTIKONOW,
KTORE MOGA BYC POZNIE) BLEDNIE ZINTERPRETOWANE.

#1 - B)DZ PROFESJONALNY

o UZYWAJ PROFESJONALNEGO JEZYKA. ‘
o UNIKAJ ZARTOW.
o NIENEKAJ ANINIE ZASTRASZAJINNYCH.

o UNIKAJ WULGARYZMOW, PUDZEGAJAC,YCH KOMENTARZY,
SARKAZMU, NIEPRAWDY LUB NIEWLASCIWEGO JEZYKA.

- JES_TESMY FIRMA RPM, A NASZ SUKGES ZALEZY OD TEGO, CZV B
‘\ KAZDY Z NAS PODAZA WEASCIWA DROGA | PRZYJMUJE WARTOSC I I l
Qo 168®, ABY PODEJMOWAC WEASCIWE DECYZJE.




